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RESOLUCAO 001/2019 - COU

O Presidente do Conselho Universitario da
Pontificia Universidade Catolica de Goias, no uso
de suas atribuicOes estatutérias,

CONSIDERANDO

113

III.

VL

VIL

VIIL

a obrigatoriedade de registro dos horarios de entrada e saida no trabalho, conforme o
disposto no § 2° do art. 74 do Decreto-Lei n° 5.452/1.943 (CLT);

as exigéncias contidas na legislagio referentes ao controle da jornada de trabalho dos
professores sob o regime de tempo integral, que compreende a prestagdo de 40 horas
semanais na mesma instituicdo, segundo o disposto no pardgrafo tmico do art. 93 do
Decreto n° 9.235/2017 e dos professores sob o regime de Tempo Continuo, conforme
dispde o art. 318 do Decreto-Lei n° 5.452/1.943 (CLT), com Redacdo dada pela Lei n°
13.415/2017;

a exigéncia do disciplinamento do registro de ponto, ao teor do disposto na Portaria n°
1.510/2009 do Ministro de Estado do Trabalho e Emprego;

a necessidade institucional de adequar-se as regras impostas pelo Sistema de Escrituragdo
Digital das Obrigagdes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas (e-social), instituido pelo
Decreto de n° 8.373/2014, demais normativas e legislagdo complementar,

o cronograma de implantagdo do e-Social, conforme Resolucdo do Comité Diretivo do
eSocial n° 5, de 2 de outubro de 2018;

a competéncia dos coordenadores dos cursos de graduagdo e dos coordenadores dos cursos
de p6s-graduagio de supervisionar e controlar a frequéncia docente, ao teor das disposigdes
contidas no inciso XVI do art. 83 e nos incisos XXII e XXIII do art. 90, todos do
Regimento Geral da PUC Goias;

a deliberaciio unanime dos Conselheiros da Camara de Legislagdo e Normas do Conselho
Universitario, nos termos do disposto no Art. 28 do Regimento Geral, juntada ao Proc.
Prodin-01-2019-25;

a aprovagio pelo plendrio do Conselho Universitario, em sessdo ordindria realizada no dia
12 de junho de 2019;
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RESOLVE

Art. 1°. Estabelecer normas para o registro de ponto da jornada de trabalho dos docentes em
regime de tempo integral e de tempo continuo na educagdo presencial, nos termos dos artigos a
seguir.

Art. 2°. A jornada de trabalho dos docentes de tempo integral e de tempo continuo € composta

por:

L

IL

Atividades de ensino, sendo:

a) horas-aula de ensino ministradas em cursos de graduagdo (bacharelado, licenciatura e
tecnoldgico) e de pds-graduagiio stricto sensu, dentro das modalidades previstas nas
normas institucionais: prelecdo, laboratdrio, praticas, estagio obrigatorio, orientacdo de
trabalho de conclusdo de curso, orientagdo de dissertacdo ou tese;

b) atividades vinculadas (ou correlatas) as horas-aula.

Demais atividades do magistério superior, sendo:

a) horas-atividade de orientacfo ao estudante de graduagdo nos PROAs, ou em espagos
equivalentes, desenvolvidas nas Escolas e nos Institutos, com carga horéria determinada
em “Tabela de Outras Atividades da Graduagdo”, elaborada e aprovada pela Pro-Reitoria
de Graduacdo;

b) horas-atividade de pesquisa, desenvolvidas nas Escolas e nos Institutos, com carga
horaria determinada em “Tabela de Distribui¢do de Carga Hordria de Pesquisa”,
elaborada e aprovada pela Pro-Reitoria de Pos-Graduagdo e Pesquisa;

¢) horas-atividade de extensdo, desenvolvidas nas Escolas e nos Institutos, com carga
horaria determinada em “Tabela de Distribui¢do de Carga Horaria de Extensdo”,
elaborada e aprovada pela Pro-Reitoria de Extens@o e Apoio Estudantil;

d) horas-atividade de gestdo académica, desenvolvidas na Administracdo Superior, nas
Escolas, nos Institutos, nas unidades complementares e suplementares, fixadas em
“Tabela de Distribui¢do de Carga Horaria de Administragdo” elaborada e aprovada pela
Reitoria; e,

e) horas-atividades de reunides, plancjadas e desenvolvidas na Administra¢do Superior,
nas Escolas, nos Institutos, nas unidades complementares e suplementares.

Art. 3°. Sdo obrigagdes do docente do regime de tempo integral e de tempo continuo:

L

II.

IIL.
Iv.

efetuar registro eletronico do ponto das horas-aula efetivamente realizadas, conforme
programagdo académica semestral;

efetuar registro eletronico do ponto das horas-atividade de orientagdo ao estudante de
graduacdo nos PROAs ou em espagos equivalentes;

efetuar registro eletrénico do ponto das horas-atividade de gestdo académica;

efetuar registro eletrénico do ponto das horas-atividade de extensdo, quando determinado
pela Pro-Reitoria de Extensdo e Apoio Estudantil;
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V. efetuar registro eletronico do ponto das horas-atividade de reunides.

Paragrafo tinico. A obrigagdo prevista no Inciso I ndo se aplica as atividades vinculadas (ou
correlatas) as horas-aula.

Art. 4°. Os dias e horarios das atividades de que tratam os incisos do art. 3° constardo na ficha de
distribui¢do da carga horaria dos docentes.

§ 1° A Direcdo da Escola ou do Instituto ¢ a Coordenag¢do de Curso ou Programa, com a
supervisdo das Pro-Reitorias competentes, elaborardo a programacdo semestral das atividades
descritas nas alineas a), d) e ¢) do inciso II do artigo 2°, de acordo com os Projetos Pedagdgicos
da Escola e dos Cursos ou Programas, efetuando o respectivo langamento no Sistema de Gestdo
Académica.

§ 2°. A Pro-Reitoria de Extensdo e Apoio Estudantil, em conjunto com a dire¢do da Escola,
elaborara a programagdo semestral das horas-atividade de extensdo com registro eletronico de
ponto, efetuando o respectivo langamento no Sistema de Gestdo Académica.

§ 3°. Considerando a especificidade das atividades de que tratam os § 1° e 2° deste artigo, em
casos excepcionais, os dias e horarios determinados na ficha de distribui¢do de carga horéaria
poderdo ser alterados pela Dire¢do da Escola ou do Instituto, pela Coordenagido de Curso ou
Programa ou pela Pro-Reitoria competente, desde que o docente seja comunicado com pelo
menos 30 dias de antecedéncia.

Art. 5°. Cabe a Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional, em conjunto com as demais Pro-
Reitorias, tomar as providéncias operacionais para a adequada execucdo dos registros eletronicos
de ponto de acordo com o presente Ato.

Art. 6°. Os casos omissos serdo avaliados pela Reitoria.

Art. 7°. Este Ato Proprio Normativo entra em vigor na data da sua publicagdo.

Art. 8 °. Publique-se. Divulgue-se. Cumpra-se.

Gabinete do Presidente do Conselho Universitario e Reitor da Pontificia Universidade Catoélica
de Goias, aos doze dias do més de junho do ano de dois mil e dezenove.
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